
ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ МОДУЛЯ «ПРОГРАММЫ» 

Вкладка 
(этап заполнения) 

Рекомендации 

В строке «Полное наименование 
программы» 

В этом разделе необходимо указать 
название дополнительной 
общеобразовательной программы (не 
более 250 символов). Название 
программы вносим строчными 
буквами без сокращений. Например: 
«Робототехника».  

Публичное наименование Краткое понятное родителям 
наименование программы (не более 
65 символов) 

Краткое описание Это изложение доступным для 
родителей языком основной 
деятельности по программе (не более 
140 символов) 
Описываем с помощью глаголов: 
изучение, освоение, обучение, 
изготовление и т. д.  

Описание программы Размещаем краткую аннотацию для 
родителей, адаптируем описание 
программы для простых людей. 
Избегаем педагогической/научной 
терминологии, не размещаем 
информацию из пояснительных 
записок/введения к образовательным 
программам, разделы программ и т.д. 

Содержание программы Не размещаем учебный план всей 
программы, это  должны быть 
основные темы/разделы  по годам, 
желательно по часам.  Оформляем 
через маркированный список 
НАВИГАТОРА:  
• … 
• … 

Цель программы Цель  должна  быть  связана  с  
названием  программы,  отражать  ее  
основную  направленность  и 
желаемый конечный результат.  
Описание цели должно быть 
понятным для родителей и детей. 



Ожидаемые результаты Должны быть практичными для 
ребенка (5-7 пунктов), исходить из 
целей. Не размещаем 
метапредметные, личностные, иные 
результаты. 

Особые условия Указание на платность услуги, на 
необходимость владения какими-
либо навыками (например, прием на 
обучение по результатам творческого 
прослушивания), на необходимость 
приобретения родителями формы, 
оборудования или расходных 
материалов для организации 
обучения. 

Материально-техническая база Перечень того, чем обладает 
учреждение для занятий по данной 
программе (без указания количества).  
Оформляем через маркированный 
список НАВИГАТОРА: 
• … 
• … 

Преподаватели  Вносим полную информацию о 
каждом преподавателе, включающую 
в себя: 
- ФИО, сведения о занимаемой 
должности, квалификацию, стаж, 
регалии, результаты участия в 
профессиональных конкурсах.   

Обложка Фото/картинка, соответствующие 
содержанию/сути программы. Не 
размещаем титульный лист 
программы, фото с текстом, 
засвеченные/размытые фото, фото с 
неудачным фоном, фото, где  на 
первом плане спины детей. 

Расписание  Достаточно внести одну группу и 
указать объем занятий, фактически 
соответствующий указанному в 
программе: 72 часа/36 недель – 2 часа 
в неделю. 
Для предпрофильных программ 
добавляем не группы, а классы. 

     В каждом разделе первое слово должно начинаться с заглавной буквы.                      
Не допускается использование заглавных букв в целом слове или предложении.  



После размещения программы на портале она автоматически переводится в 
статус «Модерация», модерация программ осуществляется в 
хронологическом порядке. Статус «Ожидает правки» программе 
присваивается модератором при внесении комментариев в «Чат модерации» 
(при необходимости внесения изменений в разделы программы).  

 


